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Hướng dẫn sử dụng Woocommerce 
Woocommerce là một plugin mạnh mẽ biến WordPress thành công cụ xây 
dựng trang web bán hàng nhanh chóng và chuyên nghiệp. 

1. Cài đặt Woocommerce 

Để cài Woocommerce tiếng Việt, bạn phải chuyển WordPress tiếng Việt. 
Sau khi cài đặt Woocommerce sẽ tự động sử dụng ngôn ngữ được thiết lập 
cho WordPress. 

Bạn vào Settings -> General và chọn tiếng Việt như hình bên dưới: 

 
Bây giờ, bạn vào Plugin -> Cài mới. Nhập Woocommerce vào ô tìm kiếm. 
Click Install và active để cài plugin Woocommerce. 
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Khi bạn kích hoạt plugin, bạn sẽ được chuyển sang màn hình thiết lập ban 
đầu cho Woocommerce. Ấn nút Bắt đầu nào để bắt đầu thiết lập 
Woocommerce 

 
Tiếp theo bạn sẽ chuyển sang màn hình cài đặt một số trang cơ bản của 
Woocommerce. Mặc định Woocommerce sẽ tạo một số trang như Cửa hàng, 
Giỏ hàng, Thanh toán… Các trang này tạo thành chức năng lõi của 
Woocommerce. Và chúng cần thiết để Woocommerce hoạt động được 
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Setup Industry: 

 

Setup Loại sản phẩm: 
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Setup tab Bussiness Details: 

 

Setup tab Free features: 

 

Setup Giao diện: 
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Chọn theme Storefront: 

 

Sau khi active theme Storefront sẽ xuất hiện màn hình sau: 

 

Đến đây chúng ta xong cài đặt cơ bản với Woocommerce. Bây giờ chúng ta 
sẽ xem những trang mặc định được sinh ra khi bạn cài đặt Woocommerce 

 

 

2. Thiết lập cài đặt cho Woocommerce: 

Như bạn đã thấy ở bước cấu hình khi cài đặt, Woocommerce có sinh ra một 
số trang mặc định. Bạn vào phẩn quản lý trang để xem chi tiết các trang này. 
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Những trang mặc định bao gồm: 

 Cửa hàng: Trang này sẽ hiển thị danh sách các sản phẩm mới nhất 
trên website và có phân trang 

 Giỏ hàng: Trang này đóng vai trò là trang giỏ hàng khi khách hàng 
muốn quản lý giỏ hàng của họ. 

 Tài khoản: Đây là trang quản lý tài khoản khi khách hàng tạo tài 
khoản trên website. 

 Thanh toán: Trang thanh toán đơn hàng khi khách hàng chọn 
thanh toán. 

Trước khi tạo trang sản phẩm, có đầy đủ chức năng của một cửa hàng, 
bạn cần thiết lập các chức năng cho Plugin WooCommerce bạn vừa cài 
đặt. 
Bạn vào WooCommerce  Cài đặt 
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 Thiết Lập Chung – General Setting 
Postcode / Zip: Hồ Chí Minh là 700000, Hà Nội là 100000, các tỉnh 
khác bạn xem ở đây 
 

 

Trong “Tùy chọn chung”, setup như bên dưới: 
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Setup Tùy chọn tiền tệ: 

 

Chọn “Save changes” hoặc “Lưu thay đổi”. 
 

 Thiết Lập Sản Phẩm – Product Setting: 
 

Setup trang cửa hàng như bên dưới: 
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Phần còn lại bạn có thể để như mặc định của WooCommerce 

 
Chọn “Lưu thay đổi”. 
 
Thiết lập “kiểm kê kho hàng”: 
Ở đây bạn có thể bật/tắt việc có quản lý hàng tồn kho hay không 
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 Thiết Lập Shipping – Giao Hàng 
Thêm Phí Ship Riêng Cho Từng Tỉnh Thành 
Woo cho phép bạn thiết lập các vùng giao hàng khác nhau với các mức phí 
ship khác nhau. 
Việc này bạn thiết lập ở Shipping Zone – Khu vực giao hàng: 

 
Ví dụ Hồ Chí Minh bạn có phí ship khác, các tỉnh khác bạn có phí ship 
khác. Riêng quận Bình Thạnh bạn lại có phí ship khác. 
Bạn “Thêm khu vực giao hàng” mới rồi thiết lập phí ship cho từng vùng là 
được. 
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Với khu vực giao hàng bạn vừa tạo, bạn bấm “Thêm phương thức giao 
hàng” để thêm phí ship riêng cho khu vực đó. 

 

 Flat rate – Đồng giá: Có tính phí ship ở khu vực bạn vừa tạo 
 Free shipping -  Giao hàng miễn phí: Miễn phí ship cho khu vực 

giao hàng bạn vừa tạo 
 Local pickup – Giao tại cửa hàng: Khách tự ghé nhận hàng 

Sau khi bạn Thêm phương thức giao hàng, bạn rê chuột vào Khu vực giao 
hàng bạn vừa tạo => Sửa để điều chỉnh phí ship 
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Lựa chọn phí ship cho khu vực giao hàng: 

 
 
Bạn có thể thêm bao nhiêu shipping zone tùy thích, tùy vào chính sách về 
phí ship của bạn. 

 
 
Thêm Miễn Phí Ship Trong WooCommerce 
Lúc nãy, thay vì bạn chọn Đồng giá, thì bạn chọn Giao hàng miễn phí là 
thiết lập được khu vực mà bạn miễn phí ship. 

 
Bạn có thể chọn điều kiện cho đơn hàng được miễn phí ship nếu bạn muốn. 
Còn không, thì bạn chọn N/A 
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Rồi, giờ thì bạn nhớ bấm “Save Changes”. 
Cài Đặt Phí Ship Riêng Cho Từng Loại Sản Phẩm 
Ví dụ bạn muốn phí ship riêng cho sản phẩm có khối lượng trên 2kg, và 
miễn phí ship cho sản phẩm dưới 2kg 
Thì bạn làm việc này trong Loại hình giao hàng 

 
 

 
Sau khi bạn tạo Loại hình giao hàng, bạn quay lại Khu vực giao hàng để 
đặt phí giao hàng 
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Cài Đặt Phí Ship Cho Từng Tỉnh Thành, Quận Huyện 
Bạn cài đặt Plugin WooCommerce VietNam Checkout. 
Plugin này sẽ giúp bạn thêm được các Shipping Zone – Khu vực giao hàng 
theo từng tỉnh thành, quận huyện Việt Nam. 
Và bạn có thể đặt phí ship riêng cho từng khu vực theo đến quận huyện. 
 

 
Sau khi cài plugin thì cột “Khu vực” trong khu vực giao hàng đã thêm chi 
tiết các khu vực như sau: 
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 Thiết Lập Thanh Toán 
Bạn vào tab “Payments” – “Thanh toán” 
Bán hàng ở Việt Nam, thì bạn thường chỉ dùng tới một trong 2 phương thức 
thanh toán: 

 COD: thanh toán khi nhận hàng (Cash on delivery) 
 Chuyển khoản ngân hàng (Direct bank trasfer) 

 
Bạn bấm vào “Cài đặt” để thiết lập từng phương thức thanh toán 
Thanh Toán Chuyển Khoản Ngân Hàng 
Bạn đặt lại tên (Tittle) cho phương thức thanh toán. Nhập vài thông tin 
hướng dẫn cho khách chuyển khoản dễ dàng. 
Rồi nhập tài khoản ngân hàng của bạn vào. 
Bấm Lưu thay đổi là xong 
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Thiết Lập Ship COD Cho WooCommerce 
Bạn đổi tên phương thức thanh toán. Nhập vài dòng hướng dẫn rồi bấm Lưu 
thay đổi là xong 

 
Thay Đổi Nội Dung Email Thông Tin Đơn Hàng WooCommerce 
Khi khách đặt hàng, WooCommerce sẽ tự động gửi các email thông báo cho 
khách và cho bạn. 
Nội dung mặc định là tiếng Anh, bạn có thể thay đổi lại theo văn phong của 
bạn ở tab “Email” 
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